Alcune regole per la scrittura del testo

Si raccomanda di usare i caratteri Times New Roman o Calibri, grandezza 14 pt. Le righe vanno
distanziate 1,0.

| paragrafi vanno evidenziati o separandoli con il comando “Aggiungi spazio dopo il paragrafo”
oppure con il rientro dell’inizio del capitolo sposando a destra di tre tacche la freccia del righello
che si trova in alto a sinistra.

La punteggiatura va attaccata alla parola precedente senza nessuno spazio intermedio. Dopo la
punteggiatura bisogna mettere uno spazio. Gli errori vengono evidenziati con una sottolineatura
azzurra.

Le virgolette vanno attaccate la prima alla parola che segue, 'ultima alla parola che precede. Gli
errori vengono evidenziati con una sottolineatura azzurra.

Fare attenzione che lo spazio fra le parole sia uno e non di piu. Gli errori vengono evidenziati con
una sottolineatura azzurra.

Le note vanno messe a pie di pagina grandezza 12 pt.
Le pagine devono essere numerate.

Alle foto va tolto il comando “Aggiungi spazio dopo il paragrafo” e messo il comando “Elimina
spazio dopo il paragrafo”.



